UBND HUYEN TAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHU BiNH DPjc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 117/QD-THCS Phii Binh, ngay 06 théng 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong chuyén mén
treong THCS Pha Binh

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHU BINH

Can cir Diéu 19 Piéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc phé
thong va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw s6
32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/9/2020 ciia Bo trwvong B Gido duc & Pao tao quy
dinh vé nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong;

Can cir Théng tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién
co 6 gido duc phé thong,

Can cir Théng tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
Bo truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé ché do lam viée déi véi
gido vién pho thong; Thong tw s6 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thang 6 nam 2017
cua Bé truong Bé Gido duc va Pao tao Sua doi, bé sung mot soé diéu ciia Quy dinh
ché d lam viéc doi véi gido vién phé thong ban hanh kém theo Théng tuw sé
28/2009/TTBGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia Bo truong Bé Gido duc va
Dao tgo; Thong tiw s6 16/2017/TT-BGDPT ngay 12 thing 7 nim 2017 vé huéng
dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc s6 lwong nguoi lam viée trong cac
co 50 gido duc phé théng cong lap;

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu truong truong THCS Phii Binh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong chuyén mon
cua truong THCS Phu Binh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Ban gidm hiéu Truong THCS Phu Binh, céc t6 chuyén mén, gido
vién truong THCS Phi Binh chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./.
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UBND HUYEN TAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHU BINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE
Quy ché hoat dong chuyén mén truong THCS Phu Binh ap dung tir nim hoc
2024 - 2025

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 117 /OP-THCS ngay 06/ 9 /2024
cua truong THCS Phi Binh)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon, hé so chuyén

mon, quy dinh viéc ghi chép, sir dung va quan ly hd so chuyén mén cua gido vién,
t6 chuyén mon, bo phan duge giao nhiém vu chuyén moén trong nha truong.

2. Dbi tuong thuc hién quy ché nay 1a toan by Ban lanh dao, gido vién truong
THCS Phu Binh va cac gido vién khéc tham gia giang day c6 thoi han tai nha truong.

Didu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nham ap dung thong nhét cac quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén mén, hé so s6 sach ciia Ban lanh dao, gido vién trong truong. Tao thuan lgi

cho t6 chuyén mén va Ban linh dao trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién cong
tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyen mén 13 co s dé Hiéu truong, Phé Hiéu trudng t6 chirc
thuc hién nhi¢m vu giang day va danh gia muc dd thye hién nhi¢m vy chuyén mon
clia cdn b, gido vién trong mdi tudn, thang, hoc ky va nam hoc. La cén cir dé danh
gid, xép loai Ban lanh dao, gido vién theo hudng dan cua B Gi4o duc va Bao tao.

3. Tt ca Ban lanh dao, gido vién c6 trach nhi¢m thyc hién nhimg ndi dung
quy dinh trong quy ché nay va tich cuc gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong hoat dong chuyén mén cua nha truong.

Pidu 3. Cin cir dé xdy dung quy ché chuyén mén

- Can ctr Thong tu sO 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho thong va trudong pho thong c6 nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh chuan Hiéu truéng co so gido duc pho thong.

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDPT ngay 22/8/2018 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc pho thong.

- Thong tu sd 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc d6i voi gido vién pho thong; Thong tu
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50 15/2017/TT—BGDBT ngay 09/6/2017 cua B6 Gido dyc va Pao tao vé Sira doi,
bo sung mot s6 didu cua Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009.
Théng tu s6 16/2017/TTBGDDT ngay 12 thang 7 nim 2017 vé hudng dan danh
muc khung vi trf viée 1am va dinh murc sb luong ngudi lam viée trong cac co so
gido duc phé thong cong lap.

- Cac Chi thi, Thong tu, Huéng dan, Ké hoach hoat dong nam hoc ctia nganh
va tinh hinh thyc té cia nha truong.

CHUONG II. QUY DINH CHUNG VE HE THONG HO SO, SO SACH
HOAT PONG GIAO DUC CUA NHA TRUONG

Diéu 4. Cic loai hé so, s6 sach déi véi nha trudng

- So ding bd.

- Hoc ba hoc sinh.

- 86 theo d5i va danh gi4 hoc sinh.

- Ho so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu co)

- Ké hoach gido duc ctia nha truong.

- S6 ghi dau bai.

- S6 quan ly cap phat vin bing, chtmg chi.

- H so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

- Ho so kiém tra, danh gié cén b, gido vién nhan vién,

- Hé so khen thuong, ky luat hoc sinh.

- Ho so0 phé cép giao duc.

Piéu 5. Cac loai ho so, sb sach déi véi t&/ nhém chuyén mon

- Ké hoach gido duc cua td/ nhém chuyén moén.

- S6 ghi chép noi dung sinh hoat T6/nhém chuyén mén

Piéu 6. Cic loai ho s0, sb sach dbi véi giao vién

-Ké hoach gido duc cua gi4o vién.

- K€ hoach bai day (gido an).

- S6 theo d&i va dénh gi4 hoc sinh.

- 86 chi nhiém (d6i vé6i gido vién lam céng tac chii nhiém l6p)

- Lich bao giang (phuc vu cho cong tic KDCLGD ( thuc hién trén phan mém
vnedu).

CHUONG I11. QUY PINH CU THE VE NOI DUNG QUAN LY VA SU
DUNG MOQT SO LOAI HO SO SO SACH

Dicu 7. Mt s quy dinh cu thé
1. SO theo ddi va dénh gi4 hoc sinh



4

- Nha truong quan ly bang phan mém. Cu01 hoc ky I va cudi nam hoc, gido
vién bd mon kiém tra diém s6 va ky xac nhan, s6 do bo phan van phong in va dugc
dua vao hd so luu trit clia nha trudng.

- Phéan So yeu ly lich cua hoc sinh, gido vién chi nhi¢m phai nhap vao phan
mém, chdm nhat ngay 20/9 hang nam ngay ké tir ngay bét dau nam hoc méi voi
yéu cau chinh xac, rd rang.

- Cubi mdi thang, GVCN phu trach thdng ké s6 ngay nghi hoc c6 phép, khong
phép cua cac 1op trén phan mém vnedu.

- Piém kiém tra phai duoc cdp nhét trén vnedu cham nhat 1 tuan sau khi kiém
tra dinh ki, diém kiém tra cia mén hoc nao phai do chinh gido vién dam nhén mon
hoc d6 vao diém.

- GVBM ndp lai s6 theo ddi danh gia hoc sinh cua cd nhan c6 chir ky xac
nhan cua GV cho bd phan van phong dé luu trir ho so.

2. S6 ghi dau bai

- SO ghi dau bai do Lién doi truc t1ep quan ly va dugc giao cho 1op truong
hoac 16p phoé hoc tap cia ting 16p vao dau mdi budi hoc.

- Gido vién chu nhiém hudng dan 16p phé hoc tap ghi cac ndi dung, thong tin
vao sO ghi dau bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhimng c6t dugc phép ghi (theo
hudng dan ghi s6).

- Gido vién b mon ghi day du nhing nhan xét danh gia cua minh vé tiét hoc
phai chinh x4c, cdng bang, khach quan va co tac dung gido duc.

- Céc tiét day bu, day thay, ... phai ghi day du céac thong tin lién quan va co
ghi cht ro day bu hay day thay.

3. SO dang bo

-S6 dang bd do nha truong quan ly trén phan mém, céc thong tin quy dinh

d6i vai méi hoc sinh do GVCN thyce hién nhép trén phan mém, bo phan van phong
nha truong thuc hién in 4n s6 cham nhat vao cudi thang 9 hang nam.

- S6 dang bo khong duge dem ra khoi van phong nha truong néu khong c6 y
kién cua Hiéu trudng.

- Hang nam, hoc sinh mai tuyén vao truong, hoc sinh chuyén truong dén hodc
chuyén di truong khéc phai duoc kip thoi ghi tén hodc x6a tén trong s6 dang bo.

4. Hoc ba hoc sinh

- Thuc hién trén phin mém. Déi véi hoc sinh 16p 6, gido vién chu nhiém tién
hanh cép nhat day du thong tin theo giay khai sinh cua hoc sinh trude ngay 25/9
hang nam.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, gido vién cht nhiém, gido vién bd mon céap
nhat day du két qua hoc tap cua hoc sinh vao hoc ba.

- T4t ca hoc ba cua hoc sinh mdi tuyén va hoc sinh cii do vdn phong nha
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truong quan ly, Hiéu trudng chiju trach nhiém quén ly T6 van phong kiém tra viéc
su dung va bao quan hoc ba ctia hoc sinh.
- Toan bg hoc ba ctia hoc sinh phai hoan it truéc ngdy 31 thang 5 hang nim. Bo
phan van phong nha truong thue hién in an hoc ba vao cudi nam hoc, GVCN, GVBM
ky x4c nhén vao hoc ba déi véi nhiing ndi dung, mén hoc do minh phu trach .

- Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém dugc xét 1én

16p hay luu ban phai duge ghi r& va Hiéu truéng ky xéc nhan vao hoc ba cubi
thang 8.

A A r A , A A
S. Ho so 0 sach t6/nhom chuyén mon

- a S6 hop ctia Té/nhom chuyén mén: Ghi chép day du noi dung sinh hoat cua
té/nhém‘ chuyén mén, gép y gio day NCBH, théo luan xay dung KHDG, ma tran,
dac ta de kiém tra dinh ky...

.. b Thong ké: Céc biéu mau théng ké chit lugng kiém tra dinh ky, kiém tra
cgc“)i ky, chat lugng bd mén cudi nam, danh sach theo d&i hoc sinh 161, hoc sinh ¢6
két qua hoc tap chua dat (dau nam, hoc ki I, ca nam);

¢. Cac ho so luu khac

- Cac cong vin cia nha truong, Phong Gido duc va Pao tao, S& Giao duc va
Dao tao, B6 Gido duc va Pao tao;

- Dé kiém tra kiém tra, danh gia dinh ky: ¢6 ma tran, dic ta dé kiém tra, dap
an, tiéu chi cham diém cu thé.

- Cac Phu luc 1,2,3,4 Té chuyén mén di trién khai, tham khao theo Cong van
5512/BGDDT-GDTrH cta B Gido duc va Pao tao.

6. S6 Chii nhiém
o= Sé Chu nhiém do GVCN tryuc tiép thuc hién, quan ly va Iuu gitr trén phan
mem, to truong kiém tra theo dinh ky kiém tra ho so gido vién cua td.
- GVCN chiu trach nhiém xay dung ké hoach, ghi chép, cap nhét cac thong
tin kip thoi, diing quy dinh.
- Ban lanh dao nha truong kiém tra S6 Chii nhiém theo dinh ky 1 théng/ 1 I4n.
- Cudi ndm hoc b phan véan phong thuc hién in 4n va luu trit hd so theo quy dinh.
CHUONG IV. QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON
Piéu 10. X4y dung ké hoach day hoc, ké hoach giao duc
- T6 trudng chuyén mén t6 chire thao luan trong té/nhém bo mén dé xay dung
ké hoach day hoc cua t6 chuyén mén (phu luc 1) va Ké hoach t6 chire cac hoat
dong gido duc cua to chuyén mén (phu lyc 2) theo goi y & Cong vén
55 12/BGDDT-GDTrH. Luu y: K€ hoach day hoc cua t6 chuyén mén phai thé hi¢n
dugc tuan, tiét, bai hoc, yéu cau can dat va ké hoach ki:c—“:m tra dénhr gia (kiém tra
thudng xuyén, kiém tra dinh ky) cling nhu cdc ndi dung long ghép (néu o).

- Gido vién cén ¢t vao Ké hoach day hoc ctia to chuyén mén (phu lyc 1) va
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Ké hoach t6 chirc cac hoat dong gido duc cua to chuyén mén (phu luc 2) dé xay
dung ké hoach gido duc cta giéo vién (phu lyc 3) va ké hoach bai hoc (phu luc 4).

Piéu 11. Ké hoach bai day

- GVBM thuc hién soan giang Ké hoach bai day (gi4o an) theo quy dinh, theo
hudéng dan tai CV 5512/BGDDT- GDTrH, khi Ién 16p phai co Ké hoach bai day, do
dung day hoc hién c6 hoac ty lam, t6 chure tot céc tiét thuc hanh, t6 chic cac hoat
dong day hoc hiéu qua va dam bao yéu cau can dat cia mon hoc.

- M01 Ké hoach bai day thuc hi¢n day 45 phat (mot tiét); nhitng moén hoc bai
day néu duoc phép soan g0p (soan tur 2 tiét tro 1én trong cung mot Ké hoach bai
day) thuc hién theo huéng dan cu thé ctia bd mon dé.

- Tiét luyén tap, on tap, tra bai kiém tra, trai nghiém ciing phai thyc hién day
du cac budc nhu Ké hoach bai day.

- Tiét thuc hanh: phai co Ke hoach bai day thyc hanh va to chuc thyc hanh
khi ¢6 du diéu kién can thiét. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cdu gido vién co thé
thay thé bang cac thiét bi 6 tinh ning twong tu.

- Mi t6 chuyén mén phai xay dung chu dé day hoc va day hoc theo chu dé va
phai duge Ban lanh dao phé duyét trude khi thue hién.

- Bai soan phai thé hién du cac ndi dung co ban, ddm bao yéu cau can dat va
lam ndi bat dugc kién thirc trong tim, cdc ndi dung 16ng ghép vé bao vé moi
truong, Qudc phong — An ninh.. . (néu c6). Xac dinh myc tiéu phu hgp vai doi
tugng hoc sinh, phu hop voéi dac trung bd moén, dam bao yéu cau vé d6i mai
phuong phap, thé hién dugc sy phan hoa.

- Pbi voi ké hoach bai day phu dao hoc sinh ¢o két qua hoc tap chua dat (hinh
thirc phu dao tap trung) giao vién day can soan dam bao ding cau tric, ndi dung
day bam sat muc tiéu cua tiét day, cha y ren luyén cac ky nang tu hoc, thuc hanh
cho hoc sinh va dugc soan thanh Ké hoach bai day riéng. Déi voi hinh thirc phu
dao khong tap trung (phu dao thuong xuyén), gido vién l6ng ghép ndi dung phu
dao cho hoc sinh trong KHBD cua gido vién.

-"T% truong hodc t6 pho klem tra, duyét K& hoach bai day cta gido vién trong
td tai thoi diém kiém tra (yéu cau gido vién ki xac nhan vao bién ban kiém tra),
Ban lanh dao nha truong co thé kiém tra dinh ky hodc dot xuat K& hoach bai day
cua gido vién.

Pidu 12. Quan li tiét day

- Gido vién chju trach nhi¢m trong viéc quan li tlet day, t6 chirc 16p thao luan,
thuc hanh, thi nghiém nhung khong lam on a0, mét trat tu lam anh huong dén
nhimg l&p xung quanh.

- Gido vién day GDTC phai quan li tiét day nghiém tac, gio glac phai dam
bao, GV va HS phai mac dong phuc Thé duc; Phai biét bao quan thiét bi giang day
cua bd mon.

Piéu 13. Lén 16p, coi kiém tra
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- Dung thdi gian quy dinh. Trong truong hop ¢6 viée dét xuat, bj tré gio day
thi phdi bao ngay cho Ban lanh dao nha truong.

- Khéng duoc uéng rugu, bia trudce khi 1én 16p.

- Khoéng duoc hut thude trong tiét day, trong khuén vién truong hoc.

- Khéng duoc str dung dién thoai di dong trong tiét day, coi kiém tra.

- Khéng tu y b6 16p dé 1am viée riéng.

- Chép hanh theo thoi khéa biéu duoc phan cong, khong dugc ty v ddi tiét voi
gido vién khac ma khong thong qua Ban lanh dao nha truong.

Diéu 14. P2 kiém tra

1. Quy trinh ra dé kiém tra

- Té/nhém bd mon hop thong nhat néi dung kiém tra dén thoi diém kidm tra, thao
luan xay dung ma tran va dic ta cia dé kiém tra, dam bao ti 1€ cac phan theo quy dinh.

- Giao vién bd moén can cir vao ma tran, dic ta cua dé da duoc théng nhat &
t6/nhém by moén dé bién soan dé kiém tra ddi voi cac l6p minh giang day. Nop dé
kiém tra vé Ban lanh dao nha truong dé luu trir dé theo quy dinh. Doi véi gido vién
day céc 16p ¢6 hoc sinh khuyeét tat, GVBM phai thuc hi¢n theo ké hoach day hoc
hoc sinh khuyét tat.

2. Dbi v6i cac mon kiém tra dinh ki tap trung

Nha truong thanh 18p ban ra dé kiém tra va chidm kiém tra do Hi¢u truong
lam truong ban, Phé Hiéu truéng phu trach chuyén mén lam pho trudng ban, cac
thanh vién la cac t0 trudng chuyén mén hodc gido vién truc tiép giang day (co
Quyét dinh riéng).

3. Péi v6i cac mon, hoat dong gido duc, noi dung gido duc khéng kiém tra tap trung

Nha truong giao cho gido vién bd mén ra dé kiém theo phén cong giang day
trén co so ¢o su thao luan thong nhat chung trong t6 chuyén mén, nhém bo mén ve
ma tran, dac ta deé kiém tra doi v6i timg mén, tung khoi 16p. Néu dé kiém tra c6
phan ly thuyét thi yéu cau & mdi l6p GVBM phai bién soan 01 dé kiém tra khac
nhau dua trén ma trin, dic ta cta dé da dugc thong nhat chung.

4. Yéu cau ctia bai kiém tra

a) Khong kiém tra, danh gid vugt qué yéu cau can dat hodc mirc do cén dat
cua chuong trinh GDPT.

b) Pbi VOi cac mén hoc, hgat dong gido duc dénh gia béng nhan xét, nha
truong khuyén khich thyc hién kiém tra, danh gia dinh ky thong qua bai thuc hanh,
du 4n hoc tap phu hop véi dic thu moén hoc, hoat dong gido duc.

¢) Banh gid thuong xuyén: 86 1an kiém tra, danh gia thuong xuyén khong gigi

han béi s6 diem kiém tra, danh gié thuong xuyén quy dinh. Chu trong dénh gia ca
qua trinh, danh gia vi sy tién bo cua hoc sinh.

d) Panh gid dinh ky, gom danh gia gitta ky va cuéi ky, duoc thue hién thong
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qua: bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh), bai thuc hanh, dyu 4n hoc tap.

- P6i véi bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh) dénh gia bang diém so,
dé klem tra dugc xay dung dya trén ma tran, déc ta cia dé kiém tra, dap tng theo

yeu cau can dat, muc do céan dat cua mon hoc duge quy dinh trong Chuong trinh
gido duc phd thong.

- P6i v6i bai kiém tra (trén gidy hodc trén mdy tinh) danh gia bang nhan X€t,
bai thyc hanh, dy an hoc tap, phai c6 hudéng dan va tiéu chi danh gia theo yeu cau
can dat, muc do6 can dat ctia mén hoc duge quy dinh trong Chuong trinh gido duc
pho thong trude khi thue hién.

+ Hinh thie kiém tra: Ty luan két hop véi trac nghiém (riéng mén Ngit van,
mon Todn nha truong giao quyen chu déng cho 16 chuyén mon dé xudt; mon Tiéng
Anh thuc hién theo hudng dan tai Cong van so 2304/SGDDT-GDTrH ngay
06/10/2014 cua So GDDT ve viéc trién khai kiém tra danh gid theo dinh huong
phat trién nang luc mén Tteng Anh cap trung hoc tie nam hoc 2014-2015).

+ Noi dung cla dé klem tra phai bao dam tinh khoa hoc, chinh xac, chat ché,
thé hién dung mue do yéu cau can dat dugc xac dinh trong chuong trinh gido duc
ctia mbi mén hoc. Loi van, cau chit rd rang khong sai sot.

+ Pé kiém tra phai phan loai dugc trinh d§ hoc sinh va phu hop véi thoi gian
quy dinh dbi véi timg mon hoc. Pé kiém tra phai dam bao 4 muc do: nhan biét,
thong hiéu, van dung va van dung cao.

- Pdi v6i mon Ngit vin, tiép tuc thuc hién kiém tra, danh gia theo Cong van sO
3175/BGDDT-GDTrH ngay 21/7/2022 ctia BO GD&DT. Tuyét doi khong sur dung ngir
li¢u trong sach gido khoa ma nha trudng dang str dung lam ngir liéu dé ra dé kiém tra.

- Hoc sinh ving phai cho céc em kiém tra bu ngay trong tuan sau do.

Luweu y: Xay dung dé kiém tra riéng doéi voi hoce sinh hoa nhdp khuyét tit theo
Ké hoach gido duc hoc sinh khuyet tdt cua nha truong theo timg nam hoc va ké
hoach day hoc hoc sinh khuyét tdt cua gido vién.

5. Cham bai, tra bai kiém tra: Bai kiém tra dinh ky phai duogc cham, tra, sira
bai chinh xac, dung thoi gian quy dinh (cham nhét 01 tudn tinh tir ngay kiém tra)
phai dugc cong bd dén hoc sinh.

Diéu 15. Nhap diém kiém tra, cap nhit hoc ba trén phan mém

- Gido vién bd mon cap nhat diém trén phan mém cham nhét 01 tuan sau khi
thuc hién kiém tra danh gia.

- Ky xéc nhén & mén hoc do minh phu trach trong s0 theo dbi danh gia hoc
sinh va hoc ba vao cudi hoc ki va cudi nam hoc.

- Chi dugc stra chira, diéu chinh diém klem tra dinh ky trén phan mém khi ¢6 su
dong y ctia Ban lanh dao va duoc lap bién ban vé viéc sira diém ctia hoc sinh.

- Ngoai viéc ghi diém, nhap diém diém, gido vién bd mon con cé trach nhi¢m
bao cao diém theo dinh ky va thong ké diém bd mon cua 16p theo yéu clu cho Ban
lanh dao nha truong (néu cé yéu cau).



Piéu 16. Thue hién chuyén dé
- Mi t6 chuyén mén thuc hién it nhat 01 (mot) chuyén dé cép t6 vao mdi
nam hoc.

- Khi thyc hién chuyén dé can xay dung ké hoach, béo céo chuyén dé, bién
ban gop ¥, rat kinh nghiém va luu toan b trong hd so td.

Piéu 17. Thue hién chwong trinh, thoi khéa biéu.

- Thuc hién chuong trinh: Dam bao dung, du chucmg trinh theo ké hoach day
hoc, tuyét doi khong duoc cit xén, khong duoc tu y doi y doi tiét trong ké hoach
giao duc.

- Thoi khoa biéu: Thuc hién nghiém tuc céc tiét day trong thoi khéa bidu cua
nha truong.
Piéu 18. Chat lwong by mon

- Gido vién chiju trach nhiém chét luong giang day theo ké hoach bo mén dau
nam va thuc hién theo dung tinh than nghi quyét Hoi nghi vién churc timg nam hoc.

- Chét lucmg giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan anh nang luc chuyén
mon cua giao vién va la mot trong nhing tiéu chi quan trong trong viéc danh gid
xép loai vién chirc, chudn nghé nghiép va binh xét thi dua cudi nam.

Piéu 19. Chéap hanh ky luat

- Gido vién nghi day phai xin phép Ban lanh dao nha truong va bao T6 truong
chuyén mén truée 1 ngay. Truong hop gido vién nghi dét xuat (truong hop bat kha
khang) thi goi dién béo Ban lanh dao nha truong va bao Té trudng chuyén mon.

- Tuyét dbi khong dugc tu thoa thuén day thay khi chua c6 su dong y cua Ban
lanh dao nha truong.

- Gido vién di hoc nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu hodc di tap huan

ma lich hoc (hodc lich tap huén) ¢6 diéu chinh dugc nghi sém hon thi gido vién d6
phai vé don vi giang day.

Diéu 20. Day thay, du gio

- To truéng (TS phd) chuyén mén 1én lich phan cong day thay khi glao vién
trong to xin nghi phep theo quy dinh. Truong hop gido vién nghi vi cdng viéc riéng
thi tu sap xép nguoi day thay nhung phai xin phép Ban lanh dao nha truong,

- Gido vién nghiém tiic chap hanh day thay theo su phén cong cta T truong.
Giao vién khong thuc hién day thay theo phan cong thi xem nhu bo tiét ctia chinh minh.

Piéu 21. Day thém hoc thém
Thuyc hién theo ding quy dinh hién hanh vé day thém hoc thém
Piéu 22. Té chire cac hoat dong giao duc

- Céc t6 bd mon xay dung ké hoach t6 chirc cac hoat gido duc dudi nhiéu hinh
thire (chuyén dé, db vui, thuyét trinh, dién kich, hoi thi, van nghé, cdu lac bd ...) va
trinh Ban lanh dao phé duyét truée khi thuc hién.
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- Chu trong da dang hoa cac hoat dong gido duc. Cht y dam bao tuyét ddi an
toan cho hoc sinh va phai ¢6 ndi dung thu hoach cho hoc sinh sau hoat dong.

Piéu 23. Cong tac tw bdi dudng

- Nghiém tuc thyc hién viéc bdi dudng, tr bdi dudng theo ké hoach ciia nha
truong va cua cap trén.

- Tham gia viét sang kién, nghién ctru khoa hoc, thiét ké bai giang.

- Khuyén khich vién chuce hoc tap nang cao trinh do ly luan chinh tri, chuyén
mon, tin hoc, ngoai ngt, ...

Piéu 24. Sir dung dd dung, thiét bi day hoc

- Thr 7 hang tuan gido vién lap ké hoach str dung thiét bi day hoc cho tudn
sau (nhan vién phu trach thiét bi chuan bi thiét bi theo ké hoach cta giao vién).

- St dung va khai thac hi¢u qua do dung day hoc. Khuyen khich gido vién sur
dung do ding tu lam, céc trang thiét bj hién dai, img dung phan mém cong nghé.

- Nhan vién thiét bi phai thuc hién tot cac khau quan 1y, st dung, kiém tra, luu
hé so va bao quan cac thiét bi day du.

Piéu 25. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén

- Sinh hoat t6 (nhém) chuyén moén theo Thong tu 32/2020/TT- BGDDT
Thong tu ban hanh Piéu 18 truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va
truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

’-\

- Noi dung sinh hoat gom Danh gi4, rit kinh nghiém cong téc tuan, thang theo ké e /f
hoach cua t6 chuyén mén; trién khai chuyén dé, céc bién phap day hoc tich cuc cho caes)
bai hoc khé; théng nhét céc ndi dung kiém tra, ma tran, dic ta dé kiém tra dinh ky... 4

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 26. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, Phé Hiu trudéng

- Trién khai dén toan thé giao vién, nhéan vién don vi quy ché nay.

- T6 chirc thuc hién, kiém tra viéc thuc hién quy ché cua gido vién, nhan vién. Diéu
chinh kip thoi dé quy ché phu hgp véi quy dinh cua cap trén va thuc tién tai nha truong.

Piéu 27. Trach nhiém ciia t6 trwéng chuyén mén

Huéng dan gido vién trong t6 nghiém tic thuc hién noi dung da dugc quy
dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, kip thoi gop y cac noi dung
chua phu hop dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bo sung (néu co).

Diéu 29. Trach nhiém cua giao vién

Gido vién cén ¢ nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién ndi dung
quy dinh trong quy ché nay.

CHUONG VI. PIEU KHOAN THI HANH
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh./.



v



