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KE HO4\CH
Thrpc hiQn c6ng t6c vin thu, luu trfr nim 2024

Thuc hiQn KC hopch sO t+/ftt-PGD&DT ngdy titOztzOZ4 ciaPhdng Gi6o dpc
vd Ddo tpo huyQn TAn Phri vC vi6c tfurc hiQn cdng t6c vdn thu, luu trir ndm 2024.

Trudng THCS Phir Binh x6y dpg k6 hopch thuc hiOn c6ng tdc vdn thu, luu
trfi ndm 2024 nQi dung cp th6 nhu sau: 

,

r. Muc oicu ytu cAU \ 4.

1. Mgc dich

- Ndng cao tr6ch nhi6m ctra Tht trucrng dcrn v! trong qu6n ly, chi dqo hoqt
d0ng vdn thu, luu trir cfing nhu nAng cao nhfln thfc, trdch nhiQm ctra vi6n chirc,
ngudi lao d6ng trong c6c co so gi6o dr,rc vO vai trd, tAm quan trgng cria c6ng t6c
vdn thu, luu trfr vit gi|tri cira tdi liQu luu trt.

- Th6ng nh6t qu6n ly nhd nu6c vd c6ng titc vdnthu, luu trt trong todn ngdnh
theo c5c vdn ban chi dpo cua So Gi6o dpc vd Edo tpo, UBND 4ryen, 

phdng
GD&DT huy6n, titip tr,tc dua c6ng t6c vdn thu, luu trfi di vdo nA n6p, khoa hgc-,
hiQu qu6 vd dirng quy dinh cua ph6p lu6t.

- Ti€p tpc n6ng cao hi6u qu6 qu6n l;i nhd nu6c vO c6ng titc vdn thu, luu trfr;
ph6t huy vai trd cira c6ng tdc vdn thu, luu trfr trong hopt dQng cua co quan. NAng
cao tr6ch nhiQm cta ngudi drmg dAu vd c6ng chul vd vi iriiA- qrun trong cua
c6ng titc vdn thu cfrng nhu gi6 tri cria tdi 1i6u luu trt;

. - Tung budc dua c6ng t6c vdn thu, luu trfr ctra co quan di vdo hopt d6ng co nd
n6p, dirng quy trinh nghiQp vu theo quy dinh. cira Ph6i2 _luflt. NAng cao ch6t lugng,
hi6u qui gifri quy6t c6ng viQc, d6p rmg y6u cAu c6ng ia" 

"ai 
c6ch hanh chinh i-ng

giai dopn hiQn nay

2. YGu c6u

- Xdy dUng kt5 hopch vd td chric tritin khai thpc hi6n c6 hiQu quA c6ng t6c vbn
thu, luu trfr trong c0 quan.

- Vi6n chirc l6nh dpo, c6c t6 chuydn m6n vir c6c bQ phQn cdn'cri k6 hoach tri6n
khai thgc hiQn dung c6c nQi dung, y6u cAu d€ vQn dung vdo tinh hinh thyc tC p-ria nhd

Thgc hiQn dung quy dfnh vC the thirc vd k! thupt so?n th6o v6n, in sao vlr
giri vdn b6n di, d6n trong vd ngodi co quan, don vi dring quy.dlnbpua ph6p luflt.
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- T6ng cudng c6ng t5c qu6n li nhe nu6c vd v6n thu, luu trfi vd ho4t dQng

nghiQp vp vA c6ng t6c vdn thu.

II. NQI DUNG HOAT DQNG

1. Quin $ nhh nufc vd vin thu, luu trfr

a) Tuy6n truydn, pn6 ni6n ph6p lu$t vdi c6ng t6c v5n thu, luu trfr

- Luft luu trir sO Ot/ZOt1lQHl3 qSdV lll|ll2)ll;,Nghi dinh s6 Oll2O13A{D-

cp ngdy 03loll2ot3 cira chinh pr-,tt"ei"q"v dfnh chi tiot thi hdnh mot s6 di6u cira

Lu4t Luu trit; I
- Nghi dfnh s6 30/2020ND-CP ngdy 05l3l2O2O cua Chffi phu v0 cdng tac vdn thu;

- Nshi d\nh IO7:2021AID-CP ngdy 06r.tzl21 cua Chinh phtr vA sy? d?! O"^:y'*

m6t so aTa-" .'.i" Nghi dinh s6 61/2018-ND-cp ngdy 23l4l2ol8 ctra chiLr phu.vo thsc
't

hiQn quy ch6 mQt cIa, mQt ctra 1i6n th6ng trong gi6i quy6t thri tUc hanh chinh; .

- euy6t dinh s6 28l2018/eD-TTg 
"gu). 

t2l7lzollcir Thtr tucrng Chinll phu vd gui,

nhan u* b* dign tu giira c6c co quan trong hQ th6ng hanh chinh nhd nu6c;

- Th6ng tu s6 [2lZOtglTT-BNV \eiry 24l}ll20lg cua BQ Noi vu quv dinh tieu

chuAn dir [9; th6ng tin deu vdo vir y6u c6u b6o quan t|i lieu luu trit diqn tu;

- Chi thi 35/CT-TTg ngey 07lglz\tT cira Thri tucvng Chinh phu v6 t5ng cuong c6ng

t6c lflp h6 sovd giao nQp h6 so luuffi co QUffi, luutrir lich su;

- Lu4t Bio vQ bi mQt nhd nu6c n,dy l5ltllz1t8;.Nghi dinh t6 ZAIZOZSND-

cp ngdy zglozl2li0 cira chinh ph, ufquy dinh chi tiet mat ro aiou cua Luat B6o

ve bi mpt nhd nu6c;

- Nehi dinh s6 e9l20164{D-CP ngdy otlzl2ot6 ciachinhplt 19 P*.li y,t

su dsng-ro" ia"; i^*n,.di* s6 sozozjryq al:say 241712023 cua Chinh phir vO

sira d6i, bO sung mQt so clleu cua Nghi dinh s6 g6l2O16AtD-CP 
"g1y 

01.tl"l^g 
1"

ndm2016 quy Oirntia, t iO., 16 u, iirrh,ir6t tU d6i vdi m6t s6 nghnh, ngh6 d6u tu

kinh doanh co Aieu kiQn, Nghi dinh s6 ggl2OI6ND-CP ngev 01 th6ng 7:a.\2019
;il"a, if ve sit dun* .on 

-d6rr, 
Nghi dinh s6 l37l2o2oA{D- CP ngdy 27 thing ll

nim2O20 quy dlnh v6 quin ly, str dung ph6o .

- Thdng tu s6 2712016/TT-BGDDT ngey 3Ol1212016 cira B0 Gi6o duc vd Ddo

tpo v6 ailA1i}1 thoi hpn b6o quin tdi liQu chuy6n m6n nghiep vu cria Nghnh Gi6o

du.;

- Th6ng tu s6 IO]2O22ITT-BNV ngay lgll2l2o22 cifia B0 Noi vp quv dinh

thoi han b6n quin tdi liQu;

- Qryet dinh s6 458/QD-TTg ngdy o3l4l2}2} cria Thir yr.g 'chinh phu va ph6

duyQt dE ; .C; trfr Ai [eu diqn t i .,i" .e. ro quan nh]r nu6c giai doqn 2022 - X)25"; 
.

. C6ng vdn s6 438/PGD&DT -VP ngay Ol/Illzo2t vO th6ng.tin, tuy& truyen

Chucng trinh Cai c6ch hanh chffi trong derh Giao duc:ll ffi ?6"g 
Nai gial doq

2O2l - 2030;16 hoach ,o oz^Gt-pco-apr ngey o2llll2o21'cya P$'g Gi6o dirc vir

6Jrru" 
"E "ii "a"nhanh 

chinh giai do4n zozt ,zolo' ;
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-.C6ng vdn s6 21\9/SNV-VTLT ngey rc162022 cria S0 NQi vp vO hu6ng d6n
m6t sO nQi dung v6 lpp h6 so <liQn tu vd nQp luu h6 so diQn ttr vdo luu trfr co quan
tr6n HQ th6ng qu6n ly tei 1i6u di6n tu;

b) Xffy dgng, ban hirnh vin bin chi tl4o, hufng d6n v6 c6ng trlc vin thu
luu trfr

- Ban hdnh K6 hoach c6ng tdcvdnthu, luu trfr ndm 2024.

- Sopn th6o, ky ban hdnh vdn bAn, quin l1i vdn birn, c6ng tdc lQp hd so hiQn
hdnh vd nQp luu hd so, tdi liQu vdo luu trir co quan theo quy dinh tpi Nghi dfnh s0
30/20204{D-CP ngey 051312020 Nghi dinh cua ChinhphA v€ c6ng tric VEn thu"

- Quan ly vd su dpng con d6u ctra co quan theo quy dinh cua ph6p luat (I.{ghi dinh s6

99I2016/NID-CP ngdy OllTlzol|cria Chinh Phtr vO quan lf vd sri dUng con d6u).

- C6ng t6c thu thflp, chinh li tdi liQu, b6o qu6n vd khai th6c, sri dUng h6 so, thi
1i6u luu trfr d6m b6o dirng theo quy dlnh t4i thong tu s6 O}12A19ffT-BNV; Chi thi
sO :SlCf-TTg; tdi liQu t6n dgng, thlrc tribn tieu hiry tdi liQu h6t gi6tris-u dpng theo
quy dinh cua ph6p lupt.

- 86 tri tir, kho luu trir, trang thi6t bi d6p rmg y6u cAu b6o vQ, b6o qu6n an
todn h6 so tdi liQu; thuc hiQn quy trinh ti6u huy tdi liQu tr}t giat{ theo quy djrh ctra
Ph6p luft.

- ChC d0 b6o c6o th6ng k€ c6ng titc vdnthu, luu trir vd tdi liQu luu trfr"

- Thpc hiQn c6c ctrti O9 php c6p ffirchnhiQm, dQc hai vi b6i duOng bdng hiQh
vQt cho viOn chric ldm c6ng l6c vdn thu, luu trfr theo quy dinh hiQn hdnh.

- DAy mqnh img dpng CNTT trong cdng tdc vdnthu, luu trfr.

. 
- ChC dQ b6o c5o th6ng kC c6ng t6c vdn thu, luu trfi theo quy dinh tpi Th6ng

tu s6 0312018/TT-BNV ngdy 061312018 ctra B0 NQi vU. ,

c) C6ng thc t$p hu6n, btii duOng nghiQp vtr

-. Tham gia tqp hu6n, b6i duOng nghiQp vp c6ng tdc v:dn thu, luu trir do cAp
tr6n t6 chric theo quy dinh.

2. Thqc hiQn hogt tlQng nghiQp vg vin thu, luu trfr
a) Opi vfi c6ng t6c v5n thu
- Thpc hi6n c6c k! ndng sopn th6o vdn b6n vd ban hdnh vdn b6n dim bAo

dirng th6 thric quy dinh tai Nghf dinh sO 30/20204{D-CP nugyz 051312020 cua
Chinh phu vA c6ng t6c vdn thu.

- Quin llf vbn b6n di vd vdn bin cl6n theo dirng quy dfnh. C6ng t6c ti6p qhfln,
qu6n ly cdc vdn b6n d6n dugc thyc hiQn dfng quy trinh (vdo s6, chuydn ldqh dqo
xir ly, theo ddi, ddn ddc qud trinh xrh ty ddm bao thdi gian). ti.'

- Lap danh mpc h6 so

- ViQc quin ly, srl dung con d6u cta co quan phAi tu0n tt g Ae quy dinh cua
ph6p lupt.

=rq*':t I
'J*6'
,:i 3d

, ${Nl

&
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b) D6i voi c6ng tfc luu trir

- Thgc hiQn thu thap ph6n loai h6 so, thi liQu d5 gi6i quy6t 19nq 
viro luu trt co

quan dung thdi hpn va ittr flrc quy dinh. Ti6u huy tdi liQu h6t gi6 tri theo quy dinh

cua ph6p lu4t;

- g6 tri phdng, kho luu trfi tdi liQu c6u co quan ec eam b6o an tohn, lAu ddi tdi

liQu c6 giltri,phuc vp cho viQc khai th6c, su dlrng'

- Thudng xuyen ki6m tra. dinh k, hq so,liri liQu, vQ sinh kho, tdi liqu; thUc

hien c6c bien ph6p phong ch6ng ch6y n6, diAu hda, hirt Am, th6ng gio, phdng

;hd"g -Oi *qt, Am m6c, c-6n trung... tpi kho luu trfi' !

- Hodn thien hQ th6ng s6 s6ch, dfi liQu luu trir tr6n m5y tinh d6m b6o khoa

hgc, thuQn lgi trong khai th6c, stt dpng tdi 1i0u'

c) Ting culng timg dgng c6ng ngho th6ng tin trong c6ng t6c vin thu,lrru trir

- Eua img dpng CNTT viro c6ng t6\ v[n thu, luu trtr: dAu tu, nAng cdp trang

trriot ui;ry;;g'.Jro dfi liQu tuu tri, ,6'hou tdi liQu. Tri0n khai thlrc hiQn quan lv

tdi liQu luu trir diQn tu theo quy dinh.

-Nhetrudnekhaith6ccohiQuqu6hQpthudiOntri,thudngxuy6ncQpnhpt
c6c vdn bin chi Eqoce, c6p tr6nd6 chi dAo c6c hopt dQng c6u nhh trudng vd b6o

c6o v6i cdc cdp dAmbio kip thdi, hiQu quA'

- Khai th6c th6ng tin, c6c vdn bin quy pham ph6p lupt trQn hQ thdng intemet'

3. NhiQm vg trgng tffm

Rdr so6t, sira d6i, bd sung, ban hanh c6c vdn b6n m6i theo quy dinh hipn henh

vd phu hc,, v6i tinh hinh thuci6 ctra nhd trudng: Quy ch6 c6ng t6c v6n thu, luu trft;

danh mpc h6 so nhd trucrng; bing thoi hpn b6o quan hd so, tai liQu hinh thdnh'phd

bi6n trong hopt dQng cua nhlr trulng'

- Ti6p tpc t6 chirc, triiSn khai.thyc hiQn nghi6m chi thi 35/CT-TTg ngey

TlglZOlT cinThir tu6ng chinh pfr,i ua tang cudng-c6ng tdc giao nQp h6^so, tdi liQu

vdo lrru trfi co quan; ptiO Uie" pfrap luAt vA c6ng t5c vdn thu, luu trfi; c6ng t6c suu
\ ' \ ' r'^ - ', ni5* d6n viOn chric, ngudi lao dQng;tdm tat lleu qu} lluu, rl6u\rr rcr\' \ru

- Tich cgc dAy m4nh c6c hopt d6ng nghiQp vp v[n thu, luu trir trong d6 tap

trung x6y dgng oanrr mpc h6 so hirng'na*; garg thdi hpn b6o qu6n hd so, tdi liQu

hinh thenh pfrO UiOn trong hopt dQnfcua dcrn "i; l?p h6 scv :6i"q 
viQc vd^giao nQp^h5;;iliiu 

vdo luu trir co quan; uo t i phdng, kho luu trt dam b6o.ti6u tlY",
thupn tiQn cho khai th6c,su dpng tdi liQu luu trir; tdng cuhng c6ng t69 phdng ch6ng

chay n6.

- Tri6n khai lfp hii scy cdng viQc vd nQp luu h6 so, tdi 1i0u viro luu trir co quan

AOi vOi t}O%vi6n.hir., ngubi lao dQng trong co quan' li

- 86 tri vi6n chirc ldm c6ng t6c vdn thu, luu,trit vir dugc UOi auOng ki6n thirc, k!

ndng vd c6ng tac vdn thu, luu trir d6m b6o ti6u chuAn chuy6n m6n, nghiQp vU'
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- Tdng culng ki6m tra c6ng t6c vdn thu, luu trt clflc biet ld vi6c 16p hO so c6ng
vi6c vir giao nQp f,6 ,o, tdi liQu iao tou trfr co quan.

rrr. To cHrlc THUC HrpN
1. D6i voi vi6n chri'c quin l;i
- T6 chric, didu henh c6ng tdc vdnthu, luu trir

- Ban henh K6 hopch vdtritln khai thuc hiqn kC hopch c6ng titcvdnthu, luu trfr.

- Ban hdnh quy chti c6ng titc vdnthu, luu trfr cira nhd truong

- Quan tdm vO co sd vQt chdt, ffangthi6t bi,img dUng cdng nghe th6ng tin vdo
c6ng t6c vdn thu, luu trft.

- BO tri c6c di6u kiQn, kho luu trt vd bio quin tdi lieu co quan

- Tu ki6m tra dcrn vi vC thgc hiQn c6ng tdc vdnthu, luu trfr tpi ilcrn vi.

z.Ddivfi nhfin vi6n vin thu, luu{rfr 4

. - Thyc hiQn nghiCm c6c quy dinh, quy trinh vd quin l;i vdn b6n di, vdn b6n
ddn. QuAn ly con ddu co quan theo quy dinh,

- Quin Iy cdc lopi hO so luu trt khoa hgc, kip thoi.

- Ldm t6t c6ng t6c tham muu v6i 15nh dpo nhd trudng trong vipc d0 ra cdc gihr
ph6p thgc hiQn t6t cdc nhi6m vr,r hdnh chinh trong nhd trucrng.

- Thucrng ptrO UiCn v6n btn m6i, quan tOm d6n cdng t6c b6i
dudng nghiQp s6ch cho ngudi ldm c6ng t6c vin thu, 1 trfr

3. DOi v6i cic ban nghnh, doirn th6, vi6n chri'c trong nhir

- ThUc hi6n dring 1€ ho4ch vd quy ch6 cdng tircvdnthu, luu trfr cira nhd

xuy6n cAp nh6t vd
vu vd cfr6 OO chinh

- Thuc hi6n giao, n6p h6 so ud kho luu trir ctra nhd truong theo dfing

4. Ch6 tIQ b6o c6o

Thuc hi6n b5o c6o viQc vA c6ng tdc vdn thu, luu trir vC Phong GDDT theo quy
dinh.

Phf Binh./.
Noi nhQn:
- Vi6n chfc quin l;f;
- C6c ban ngdnh clodn thri;

A"- Lac to truoxg;
- Luu: VT.
(Email, website,lb)

TrCn d6y ld K6 ho4ch c6ng t6c vdn thu, luu trir ndm 2024 cua truong THCS
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